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 നം.SSSC/453/2025-E3                                      12-03-2025  
                                                                               

വിNാപനംവിNാപനം

വിഷയം:- 2025 വർഷെO െപാPQലമാ�ം അേപ� �ണിTUത്-    സംബWിX്  
പരാമർശം:-  സ.ഉ(പി)നം.3/2017/ഉഭപവ തീയതി 25.02.2017

            

               മ	് പരേവ�ണ മ	് സംര�ണ വ��ിെ\ കീഴിെല ജീവന%ാരിൽ നി_ം
2025 വർഷെO െപാPQലം മാ�Oിനാ`ളള അേപ� �ണിT_. പരാമർശOിെല
സർ%ാർ ഉOരവ് bകാരം ഓൺൈലൻ fേഖനയാണ് െപാPQലം മാ�Oിhളള
അേപ� സമർ�ിേ%iത്. ജീവന%ാ)െട jാർ%ിൽ അkേഡ�് െചmിnളള
വിവരopെട`ം ഓൺൈലൻ അേപ� ഫാറOിൽ േരഖെ�qrU വിവരopെട`ം
അടിQാനOിലായിരിTം െപാP Qലംമാ�ം നടrUത്. അതിനാൽ jാർ%ിsം
അേപ� ഫാറOിsം േരഖെ�qOിയിnളള വിവരoൾ uതമാെണU് അേപ�ക)ം
അതാത് േvായിംഗ്&ഡിyേബ!ിംഗ് ഓഫീസർ(ഡി.ഡി.ഒ) മാ)ം ഉറ{ വ)േOiതാണ്.

            ഓൺൈലൻ |ാൻ}ർ നടപടപടി~മoൾ%ിെട`�   സംശയoൾ%് PടർU്
േചർOിn� ന��കളിൽ   ബWെ�ടാ�Uതാണ്. േഫാൺ: െമാൈബൽ - 9895070127,
9539865049 

ഇ-െമയിൽ:   esttsoil@gmail.com

 I.        െപാPമാനദ�ംെപാPമാനദ�ം

(i)       jാർ%ിെല ഡാ� �ർ	മാ`ം അkേഡ�് െചm് േലാ%് െചmിnളളPമായ
ജീവന%ാെര മാ�െമ ഓൺൈലൻ fേഖന`ളള Qലമാ�Oിന് പരിഗണിTക`ളp.
jാർ%ിൽ ഡാ� അkേഡ�് െച�ാO, േലാ%് െചmി ി�ാO ജീവന%ാർ%് ഓൺൈലൻ
fേഖന അേപ� സമർ�ിTവാൻ സാധി%ി�.

(II)    െപാP Qലമാ�Oിന് മ	് പരേവ�ണ മ	് സംര�ണ വ��ിൻെറ കീഴിെല
േസവനം മാ�േമ പരിഗണിTക`ളp.

(III)            അനധിuതമായി േജാലി%് ഹാജരാകാOവർ/അXട% നടപടി
േനരിqUവർ/ആറ് മാസOിൽ �qതൽ �നേവതനാവധിയിsളളവർ എUിവെര െപാP
Qലമാ�Oിന് പരിഗണിTകയി�.
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(IV)  ജി�ാതല നിയമനം(ഡി.ആർ.ബി) അ+ർ ജി�ാ Qലം മാ�Oിെ\ പരിധിയിൽ
വരാO ത�ികകളിെല ജീവന%ാർ%് െപാPQല മാ�േOാെടാ�ം ഓൺൈലൻ
fേഖനയ�ാെത അേപ� സമർ�ി%ാ�Uതാണ്. നിലവിൽ ഉപേയാഗിTU അേപ�
ഫാറOിൽ ത�ാറാ%ിയ അേപ� അതതാത് ഡി.ഡി.ഒ മാർ%് സമർ�ിേ%iതാണ്.
എUാൽ ടി അേപ�കൾ െപാPQലമാ�േOാെടാ�ം പരിഗണിTകയി�.
െപാPQലമാ�  നടപടികൾ �ർOിയാ%ിയതിh േശഷം അ+ർജി�ാ ച oൾ%്
വിേധയമായി   ടി അേപ�കളിേ�ൽ ഉചിതമായ നടപടി സ�ീകരിTUതാണ്.    

(V)  േമൽ ഖ�ിക bകാരം ലഭിTU അേപ�കൾ അതാത് ഡി.ഡി.ഒ മാർ പരിേശാധിX്
ശരിയാെണU് ഉറ{വ)Oിയേശഷം അതാത് ജി�തല/േമഖലാതല അധികാരികൾTം
ജി�ാതല/േമഖലാതല അധികാരി നി�ിത സമയപരിധിTളളിൽ സംQാനതല
അധികാരിയായ ഡയറ�ർ%്  ഇ-െമയിൽ fേഖന അയ� തേരiതാണ്.        

(VI)പരിര�ി%െ�  എ�ാ വിഭാഗoൾTം �ടി മാ�ി വ�െ� ിnളള ഒഴി�കpെട എ	ം
അതാത് വിഭാഗOിൽ 20 ശതമാന�ം Qലമാ�Oിh േവiി`ളള ഒഴി�കpെട െമാOം
സംഖാബലOിെ\ 30 ശതമാന�മായിരിTം.   

 

(VII)       കരട് Qലമാ� പ ിക bസി�ീകരിTUPവെര െപാP Qലമാ��മായി
ബWെ� ് സർ%ാർ ,റെ�qവിTU ഉOര�കൾ 2025 വർഷെO Qലമാ�Oിന്
ബാധകമായിരിTUതാണ്.     

(VIII)    ഓൺൈലൻ fേഖന ലഭിTU അേപ�കൾ േbാസസ് െചmതിന് േശഷം
Qലമാ�െ�qU ജീവന%ാ)െട കരട് Qലമാ� പ ിക മ	് പരേവ�ണ മ	്
സംര�ണ വ��ിെ\ www.kerala.soils.gov.in  എU െവബ് ൈസ�ിൽ
bസി�ീകരിTUPം എ�ാ ജി�ാതല ഓഫീ�കളിേലTം അറിയിTUPമാണ്.

 I I .     ഓണ്ഓണ് ൈലന്ൈലന്  fേഖനfേഖന    അേപ�അേപ�  സമര്സമര്�ിTUതിന്�ിTUതിന്  സംബWിXസംബWിX  നടപടി~മoള്നടപടി~മoള്
�വെട�വെട  േചര്േചര് T_T_.

I) ആദമായി www.spark.gov.in/webspark  എU ൈസ�് വിലാസം നൽകി jാർ%ിെ\
േഹാം േപജ് PറTക.

II) Service Matters - ൽ Online transfer processing- ൽ General transfer എU ലി¢ിൽ
£ി%് െച¤ക.

iii) അേ�ാൾ PറTU Online Application for General transfer എU േപജിൽ അതാത്
ജീവന%ാ)െട െപൻ ന�)ം jാർ%ിൽ രജി¦ർ െചmിnളള െമാൈബൽ ന�)ം
നൽകിയ േശഷം Go £ി%് െച¤ക.

iv) ഇേ�ാൾ PറTU േപജിൽ Apply for General Transfer എU ലി¢് െസല�് െച¤േ�ാൾ
അേപ� േഫാറം വ)Uതാണ്.

v) അേപ� ഫാറOിൽ jാർ%ിൽ േരഖെ�qOിയിnളള ജീവന%ാ)െട േസവന
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വിവരoൾ അടoിയിniാ�ം. ടി വിവരoൾ പരിേശാധിX് uതമാെണU്
ഉറ{വ)േOiതാണ്. (ത�ിക, fൻഗണനാ വിഭാഗം േസവന വിവരoൾ Pടoിയവ)
എെ+¢ിsം വതാ സം ഉളള പ�ം ആയത് അേപ� സമർ�ിേ%i അവസാന
തീയതിT fൻപ് അതാP ഡി.ഡി.ഒ `മായി ബWെ� ് ആവശമായ േരഖകൾ ഹാജരാ%ി
േവi തി)Osകൾ വ)Oിയേശഷം അേപ� സമർ�ിേ%iതാണ്.

vi)      െത�ായ വിവരoൾ േരഖെ�qOിയ അേപ�കൾ നിരസിTUPം പിUീട്
പരിഗണിTUPമ�.

vii)  Qലംമാ�Oിhളള അേപ� സമർ�ിേ%i ജീവന%ാർ ആദ ദിവസoളിൽ തെU
സമർ�ി%ാൻ ©�ിേ%iതാണ്. അേപ� സമർ�ി%ാൻ എെ+¢ിsം ª�ിf ് േനരി ാൽ
ആ വിവരം ഉടൻ തെU ഡി.ഡി.ഒ/െപാP Qലം മാ��മായി ബWെ� ് jാർ%് 
അkേഡഷനായി നിയമി%െ� ിnളള േനാഡൽ ഓഫീസെറ അറിയിX് പരിഹരിേ%iതാണ്.

.viii) .അേപ� ഫാറOിെല വിവരoൾ �ർ	മാ`ം �രി�ിX് ഡി£േറഷൻ വായി� േനാ%ി
ശരിയാണU് ഉറ{വ)Oി െസല�് െചm് േസവ് േചേ�iതാണ് (േസവ് െചയത്
വിവരoൾ അേപ� സമർ�ിേ%i അവസാന തീയതിവെര എഡി�് െച�ാhളള
സൗകരം ഉiായിരിTUതാണ്). സ¬മി�് െചm അേപ� പിUീട് എഡി�് െച�ാൻ
സാധിTകയി�.

ix)  സ¬മി�് െചm അേപ�കൾ മാ�േമ പരിഗണിTക`ളp.

x)  േസവ് െചm അേപ� പിUീട് PറTUതിനായി (access) online application for General
transfer എU േപജിൽ െപൻ ന��ം െമാൈബൽ ന��ം നൽകിയ േശഷം Generate OTP 
േഫാർ െവരിഫിേ%ഷൻ എU ഓkഷൻ £ി%് െച¤േ�ാൾ െമാൈബലിൽ ലഭിTU OTP
അതിhളള േകാളOിൽ േരഖെ�qOിproceed- £ി%് െചm്  View/Edit Transfer request
എU ലി¢ിൽ £ി%് െച¤ക.   

xi)അേപ� സ¬മി�് െച¤Uതിനായി വിവരoൾ പരിേശാധിX് ശരിയാെണU്
ഉറ{വ)Oി ഡി£േറഷൻ െസല�് െചm് കഴി±് save draft £ി%് െചm േശഷം 
Generate OTP£ി%് െച¤േ�ാൾ െമാൈബലിൽ ലഭിTU OTP  അതിhളള േകാളOിൽ
േരഖെ�qOി Submit Application £ി%് െച¤ക.

xii) അേപ� സമർ�ി� കഴി`േ�ാൾ ഒ) ആ²ിേ%ഷൻ ന�ർ ലഭിTUPം അേപ�ാ
േഫാമിൻെറ bിൻറ് എq%ാ�UPമാണ്. bിൻറ് എqTU അേപ�ാ േഫാറOിൽ
ആ²ിേ%ഷൻ ന�ർ ഉെiU് ഉറ{ വ)േOiതാണ്

xiiii) ഓൺൈലനായി സമർ�ിTU അേപ� ഫാറOിൻെറ bിൻറ് എqO് സതവാ³´ലം
ഒ�ി ് അേപ� സമർ�ിTUതിhളള അവസാനതീയതിT f�് അതാത് ഡി.ഡി.ഒ മാർ%്
സമർ�ിേ%iതാണ്. ഹാർഡ് േകാ�ി സമർ�ി%ാO അേപ�കൾ പരിഗണിTUത�.

xiv)  fൻഗണനാ/അhക�ാർഹമായ വിഭാഗOിൽെ�qU ജീവന%ാർ ഹാർഡ്
േകാ�ിേയാെടാ�ം ആയPമായി ബWെ�  അധികാരി നൽകിയിnളള സാ�പ�Oിൻെറ
സ�യം സാ�െ�qOിയ പകർ�് �ടി ഉളളട%ം െചേ�iതാണ്. ഒUിൽ �qതൽ
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fൻഗണന  വിഭാഗOിൽെ�qUവർ അOരOിsളള സാ�പ�Oിൻെറ പകർ{കൾ
ഹാർഡ് േകാ�ിേയാെടാ�ം ഉളളട%ം െചേ�iതാണ്. സാ�പ�ം ഉളളട%ം െച�ാO
അേപ�കൾ പരിഗണിTUത�. ആവശെ�qU പ�ം സാ�പ�Oിൻെറ അµൽ
ഹാജരാേ%iതാണ്.  

xv)  അേപ�കൾ ഓൺൈലൻ ആയി സ¬മി�് െച¤U അവസരOിേലാ ഡി.ഡി.ഒ
േbാ¶µ് െച¤U അവസരOിേലാ സർ·ീസ് ഹി¦റിയിൽ PടർXയിെ�േUാ jാർ%ിെല
ഡാ�ാ േലാ%് െചmി ിെ�േUാ െമെµജ് കാണിXാൽ ടി ജീവന%ാരൻെറ വിവരoൾ
jാർ%ിൽ അkേഡ�് െചmിnളള സർ·ീസ് ഹി¦റിയിൽ െപാ)Oേ%ട് ഉi് എ_ം
േലാ%് െചmി ി�ാെയ_ം മനµിലാേ%iPം അതാത് ഡി.ഡി.ഒ മാർ െപാ)Oേ%ട്
പരിഹരിേ%iPമാണ് ടി െപാ)Oേ%ട് പരിഹരി%ാെത അേപ� േഫാർേവഡ് െച�ാൻ
ഡി.ഡി.ഒ മാർ%് സാധിTUത�.

xvi) uതമായ വിവരoൾ സമർ�ി%ാOPം ഹാർഡ് േകാ�ി നി�ിത സമയപരിധി¸ളളിൽ
സമർ�ി%ാOPമായ അേപ�കൾ പരിഗണിTUത�. സ¬മി�് െചm അേപ�`െട
¦ാ�സ് അതാത് അേപ�കർ%് �വെട േചർOിnളള bകാരം പരിേശാധി%ാ�Uതാണ്.

xvii)    Online Transfer for General transfer എU േപജിൽ െപൻ ന��ം   െമാൈബൽ
ന��ം നൽകിയ േശഷം ജനേറ�് OTP േഫാർ െവരിഫിേ%ഷൻ എU ഓkഷൻ £ി%്
െച¤േ�ാൾ െമാൈബലിൽ ലഭിTU OTP  ആയതിhളള േകാളOിൽ േചർO് Proceed
£ി%് െചm് View application status  £ി%് െച¤ക.

xviii)    െപാP Qലമാ� അേപ�കൾ പരിഗണിX് കരട് പ ിക bസി�ീകരിTUത്
ഡയറ�േറ�ിൽ നി_മാണ്. അതിനാൽ അേപ�കൾ സമർ�ിX് അേപ�കൾ നി�ിത
സമയപരിധി�കം ഡി.ഡി.ഒ തലOിൽ നി_ം ഡയറ�േറ�ിൽ സമർ�ിXിnെiU് ¦ാ�സ്
പരിേശാധിX് ഉറ�ാേ%iതാണ്.

 I I I . I I I . ഓണ്ഓണ് ൈലനായിൈലനായി  സമര്സമര് �ിX�ിX  അേപ�കള്അേപ�കള്  ഡി.ഡി.ഒഡി.ഡി.ഒ  ഓഫീസില്ഓഫീസില്  േbാസസ്േbാസസ്  െചേ�iെചേ�i
വിധംവിധം

1. jാർ%ിൻെറ േഫാം േപജിൽ അതാത് ഡി.ഡി.ഒ ഓഫീസിൻെറ ¹സർ െനയിfം,
പാµ�ർºം ഉപേയാഗിX് log in  െചm േശഷം Service matters  എU ശീർഷകOിൽ
Online transfer   processing            ൽ  online Application -processing at office select
െച¤േ�ാൾ PറTU േപജിൽ അേപ�ക)െട ത�ിക തിരി�ളള പ ിക ലഭമാTUതാണ്.

2. ടി േപജിൽ ഓേരാ ത�ിക select െച¤േ�ാൾ ആ ത�ികയിെല അേപ�ക)െട
വിവരoൾ ലഭിTUതാണ്.

3.          അoെന ലഭിTU പ ികയിൽ ഓേരാ അേപ�ക)െട േപര്  select
െച¤േ�ാൾ ടി അേപ��)െട അേപ� േഫാം കാണാ�Uതാണ്.

4. ടി േഫാമിൽ േരഖെ�qOിയിnളള വിവരoൾ അതാത് ഓഫീസിെല ബWെ�  െസ�ൻ
£ാർTമാർ ഓഫീസ് റി%ാർ»സ് പരിേശാധിX് ശരിയാെണU് ഉറ{വ)േOiതാണ്.

5. േശഷം ടി േഫാമിെ\  അവസാനഭാഗO് ""Verification by Head of Office  എU
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ഭാഗO് �വെട േചർTU കാരoൾ പരിേശാധിTക.

      എ.എ."Whether signed copy of the application submitted "(Hard copy  ലഭിXിnെi¢ിൽ
select െച¤ക)

    ബി.ബി.അേപ�കര ് അേപ�യിൽ �രി�ിX് Home Station േരഖെ�qOിയിnേiാ. ആയത്
ഓഫീസ് റി%ാർºമായി പരിേശാധിX് ശരിയാെണ¢ിൽ ടി station തെU െതാ ് താഴെO
കളOിൽ െസല�് െചm് െകാq%ാ�UPം അ�ാOപ�ം ഓഫീസ് േരഖകൾ bകാരfളള
Home station െ\  വിവരoൾ നൽേകiPമാണ്.

        സി.സി.അേപ�കന ് െസലÀ് െചmിnളള bിഫറൻഷൽ കാ�ഗറിയിൽ
േരഖെ�qOിയിniാ�ം അേപ�കൾ സമർ�ിX ഹാർഡ് േകാ�ിെ�ാ�ം ഉളളട%ം
െചmിnളള സാ�പ�ം പരിേശാധിX് േബാ�െ� ് േശഷം ആയത് മാ�ം െസല�്
െച¤ക. സാ�പ�ം ഉളളട%ം െചmി ി�ാO £യിം പരിഗണിേ%iേതാ െസല�്
െചേ�iേതാ ഇ�.

6. േമൽ�റ±തിൻ bകാരം അേപ� പരിേശാധിX് ശരിയാെണU് േബാ�െപ ാൽ
verified എUPം Recommended for    transfer എUതിൽ "yes"  എ_ം െസല�് െചm
അഭിbായം എെ+¢ിsം േരഖെ�qOാൻ ഉളളത് ആയതിhളള കളOിൽ േരഖെ�qOി
ജി�ാ അധികാരി%് Submit െച�ാ�Uതാണ്.

7. െത�ായ വിവരoൾ നൽകിയിnളള അേപ�കൾ മതിയായ കാരണം അഭിbായം
േരഖെ�qrUതിhളള കളOിൽ േരഖെ�qOി Recommended   for Transfer എUതിൽ    
No എ_ം െസല�് െചm്  Reject െച�ാ�Uതാണ്.

8.അേപ�കൾ വÄമായ കാരണം േരഖെ�qOാെത നിരസി%ാൻ പാടി�

9. ഒരി%ൽ നിരസിX അേപ� പിെU പരിഗണിTUത�.

10. ഡി.ഡിഒ തലOിൽ നി_ം അേപ�കൾ  ഓൺൈലൻ fേഖന സമർ�ിX േശഷം
അേപ�`െട ഹാർഡ് േകാ�ി`ം അhബWേരഖകpം ഓഫീസിൽ തെU ഫയൽ
െചേ�iതാണ്

  IV.   IV.   ജി�ാതലജി�ാതല  ഓഫീസ്ഓഫീസ്//േമഖലാതലേമഖലാതല  ഓഫീസ്ഓഫീസ്

                         ജി�ാ ഓഫീസിെല/ േമഖലാതല ഓഫീ�കളിെല ജീവന%ാർ
സമർ�ിTU അേപ�കpം  III ൽ പരാമർശിXിnളളP bകാരം തെU  Service matters
 എU ശീരഷ്കOിൽ Online transfer processing ൽ Online application - processing at
district level offices  െസലÀ് െചm് III - ൽ പരാമർശിXിnളളള നിർേÅശoൾ പാലിX്
അേപ�കൾ ബWെ�  െസ�ൻ £ാർTമാർ പരിേശാധിX് ശരിയാെണU് ഉറ�് വ)Oി
നി�ിത സമയപരിധിTളളിൽ സംQാനതല ഓഫീസായ ഡയറ�േറ�ിേല%്
സമർ�ിേ%iPം, െത�ായ വിവരoൾ നൽകിയ അേപ�കൾ കാരണം േരഖെ�qOി
നിരസിേ%iPമാണ്.   
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V       V       സംQാനതലസംQാനതല    ഓഫീസ്ഓഫീസ് ( (ഡയറ�േറ�്ഡയറ�േറ�്))

             േഫാർേവഡ് െചm അേപ�കpം മ	് പരേവ�ണ മ	് സംര�ണ വ��്
ഡയറ�േറ�ിെല ജീവന%ാർ സമർ�ിTU അേപ�കpം III - ൽ പരാമർശിXിnളളളP
bകാരം തെU Service Matters എU ശീർഷകOിൽ Online transfer processing ൽ Online
application - processing at state level offices െസലÀ് െചm് III ൽ പരാമർശിX  bകാരം
അേപ�കൾ accept െച�ാ�UPം െത�ായി വിവരoൾ േരഖെ�qOിയിnളള
അേപ�കൾ നിരസി%ാ�UPമാണ്. 

VI.   

      2025 വർഷെO മ	് പരേവ�ണ മ	് സംര�ണ വ��ിെല ജീവന%ാ)െട
െപാPQലമാ� അേപ�കൾ സമർ�ിTUത് സംബWിX സമയപരിധി �വെട
േചർT_. 

1 ജീവന%ാർ%് അേപ�
സമർ�ി%ാ�Uത്

17/03/2025 - 22/03/202517/03/2025 - 22/03/2025

2 ഡി.ഡി.ഒ തലം 17/03/2025 - 25/03/202517/03/2025 - 25/03/2025
3 സംQാനതലം  17/03/2025- 28/03/202517/03/2025- 28/03/2025

4 കരട് Qലം മാ� പ ിക
bസി�ീകരിTUത് 

29/03/202529/03/2025

5

കരട് പ ികയിൽ
ആേ�പoൾ ഉളള പ�ം
ആയത് സമർ�ിേ%i
അവസാന തിയതി

05/04/2025, 5 PM05/04/2025, 5 PM

6
ആേ�പoൾ/പരാതികൾ
പരിേശാധിTU  അവസാന
തിയതി

09/04/202509/04/2025

7 അ+ിമ Qലം മാ� പ ിക
bസി�ീകരിTUത് 

10/04/202510/04/2025

 

 
 

                                                                     Saju K Surendran

                                                               DIRECTOR
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